
 

 

郵便入札における留意事項 

 

郵便での入札書の送付により行う競争入札（以下「郵便入札」という。）について、入札条

件及び本留意事項を確認のうえ、参加してください。 

 

１ 郵便入札の対象 

郵便入札の対象は、公告又は指名通知書において山口県市町村職員共済組合（以下「組

合」という。）が指定した案件とします。 

 

２ 入札書等の提出方法 

提出方法は、一般書留郵便又は簡易書留郵便による郵送のみで行うものとし、持参を認め

ていません。 

また、複数案件を同封せず、たとえ同一日の入札であっても、案件ごとに郵送してくださ

い。 

規定外の郵送方法、所定の記載がないものについては無効となります。 

封入方法及び記載事項については、「郵便入札に係る封筒の記載例」を確認し作成してく

ださい。 

郵送した入札書等の書換え、引換え又は撤回は認めていません。ただし、入札書の郵送後

においても入札辞退を認めます。この場合、その申し出は公告又は指名通知書で指定した開

札日時までに入札辞退届を入札執行者に提出しなければなりません。 

なお、提出した入札辞退届は撤回することはできません。 

 

３ 開札 

開札は、公告又は指名通知書で指定した日時、場所において、入札事務に関係のない組合

職員を立ち会わせて行い、入札者の傍聴は認められません。 

 

４ 入札結果 

落札者を決定した場合は、ファックス等により当該落札者に対してその旨を通知するとと

もに、当該落札者以外の入札者に対してもファックス等により落札の決定があった旨を通知

します。 

郵便入札において予定価格の制限の範囲内の有効な入札が無かった場合は、２回目以降の

入札を改めて定める日時及び方法で行います。その際は、直ちに対象となる入札者全員にフ

ァックス等で通知します。 

 

５ 同額入札の場合の「くじ」について 

落札となるべき同額の入札をした者が２者以上あるときは、「郵便入札における「くじ」

の方法」により落札者を決定します。 

 

 

 

 

 



 

 

郵便入札における「くじ」の方法 

 

山口県市町村職員共済組合郵便入札に関する要領に基づく「くじ」の方法は、次のとおりと

する。 

 

（１）抽選番号の付与 

郵便入札者に、入札書の到着順に「抽選番号」を付与する。 

なお、入札書の到着日が同日の場合、商号又は名称の五十音順に付与する。 

（２）当選番号の算出 

予定価格の制限の範囲内で最低の金額をもって有効な入札を行った者が２者以上あると

きは、当該者の「書留お問い合わせ番号」（１１桁）の下４桁の番号を合計し、当該者数

で除した「余り」を「当選番号」とする。 

（３）落札者の決定 

「当選番号」と一致する「抽選番号」を保有する者を落札者とする。 

（４）２順位以下の決定 

落札者が何らかの理由により契約を辞退した場合に備え、あらかじめ２順位以下を決定

する。 

 

例：入札参加者４者が同額入札の場合 

（１）抽選番号の付与 

入札書の到着順（Ａ社→Ｂ社→Ｃ社→Ｄ社）に抽選番号を付与 

Ａ社…「０」、Ｂ社…「１」、Ｃ社…「２」、Ｄ社…「３」 

（２）当選番号の算出 

各社の「書留お問い合わせ番号」（１１桁）の下４桁の番号を合計し、同額入札者数で

除した「余り」を当選番号とします 

業者名 書留お問い合わせ番号 下４桁 

Ａ社 １２３－４５－６７８９０－１ ８９０１ 

Ｂ社 ２３４－５６－７８９０１－２ ９０１２ 

Ｃ社 ３４５－６７－８０９０１－２ ９０１２ 

Ｄ社 ４５６－７８－９０１２３－４ １２３４ 

 

 

８９０１＋９０１２＋９０１２＋１２３４＝２８１５９ 

２８１５９÷４者＝商７０３９（余り…「３」） 

（３）落札者の決定 

当選番号である「３」と一致する抽選番号「３」を付与されたＤ社を落札者とします。 

（４）２順位以下の決定 

落札者の抽選番号「３」に１を加算した数字（加算した数字が「抽選番号」にない場合

は、「０」を抽選番号とする）と一致する抽選番号「０」を付与されたＡ社を２順位、２

順位の抽選番号「０」に１を加算した数字と一致する抽選番号「１」を付与されたＢ社を

３順位、残りのＣ社を４順位とする。 

 



 

 

郵便入札に係る封筒の記載例 

 

① 入札案件ごとに、内封筒・外封筒の二重封筒にすること。 

② 内封筒については、当該封筒の表面に「入札書在中」と朱書きのうえ、件名、入札者の所

在地、入札者の商号又は名称を明記し、入札書及び内訳書等（心得第８条第２項の内訳書等

をいう。以下同じ。）を封入すること。 

③ 外封筒については、「入札書在中」と朱書きし、入札書を封入した内封筒、入札参加資格

確認申請書及び公告又は指名通知書において提出が必要とされた添付書類、入札担当者連絡

票を封入すること。 

 

 

内封筒 

入札書を入れてください。 

封筒サイズは原則として長型３号を使用してください。 

※内封筒に入れるのは、入札書及び内訳書等 

裏 表 
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外封筒 

内封筒、入札参加資格確認申請書及び公告又は指名通知書において提出が必要とされた

添付書類、入札担当者連絡票を入れてください。 

封筒サイズは原則として角型２号を使用してください。 

裏 表 
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